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V souladu s ustanovenimi § 21, 22, 29 $kolského zakona Ceské republiky &. 561/2004 Sb.,
vyhlasky &. 72/2005 Sb., metodického pokynu MSMT &. j. 10 194/2002-14 k jednotnému
postupu pfi uvolfiovani a omlouvani zakd SS z vyucovani a pfi prevenci a postihu zaskolactvi
ve SS, metodického pokynu MSMT k prevenci a Feeni Sikanovani mezi zaky $kol

&. j. 28 275/2000-22, metodického pokynu MSMT k prevenci socialné patologickych jevl

u mladeze €. j.: 14514/2000-51, metodického pokynu k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi zaku ve Skolach €. j. 29 159/2001-26, zakona o ochrané vefejného zdravi

¢. 258/2000 Sb., vyhlasky o vzdélavani zakl se SVP a zakl nadanych &. 27/2016 Sb.,
obcganského zakoniku €. 89/2012 Sb. a Listiny zakladnich prav a svobod § 2/1993

vydava vedeni Stfedni Skoly designu a mddy, Prostéjov nasledujici Skolni Fad.

Ustanoveni skolniho fadu a jeho pripadnych dodatkt jsou zavazna
pro v8echny zaméstnance a Zaky skoly.

Ugelem Fadu $koly je vytvofit pfiznivé podminky pro praci $koly tak, aby si Zaci osvojili
potfebné védomosti, dovednosti, navyky a moralni viastnosti, které jsou nezbytné
pro praci i zivot ve spole¢nosti.

kolni fad obsahuje:
Prava a povinnosti zak(l a zakonnych zastupct
Omlouvani a uvolfiovani z vyu€ovani
Provoz a vnitfni rezim Skoly
Bezpecnost a ochrana zdravi
Zajisténi pozarni ochrany zaku
Vzajemné vztahy zaku a zakonnych zastupct s pedagogickymi pracovniki
Zachazeni s majetkem $koly ze strany zaku
Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani zaka
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1.1

1.2

Prava a povinnosti zakl a zakonnych zastupcu

Zak ma pravo:

formulovat své vlastni nazory, tyto svobodné vyjadfovat a projevovat ve vSech
zélezitostech, které se jej dotykaji (v ramci platného pravniho fadu CR);

na vzdélani, pfijimat informace, svobodné myslet, sdruzovat se a shromazdovat
(Obc&ané Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici maji pfistup ke vzdélani a Skolskym
sluzbam podle $kolského zakona za stejnych podminek jako Cesi.);

e podilet se na kulturnich, sportovnich, spole€enskych a jinych €innostech Skoly;
e predkladat opravnéné navrhy ke zkvalitnéni Cinnosti Skoly;
e zakladat v ramci Skoly samospravné organy zak, volit a byt do nich volen, pracovat

v nich jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim,
Ze feditel Skoly nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadfenimi téchto
samospravnych organl zabyvat a své stanovisko k nim odGvodnit;

e pujcovat si odborné knihy a beletrii ze Skolni knihovny dle vypujéni doby;
e na individualni pfistup v pfipadé mimofadného nadani, socialniho nebo

zdravotniho znevyhodnéni;
na realizaci podpurnych opatfeni pfi vzdélavani, jestlize se jedna o zaka
se specialnimi vzdélavacimi potfebami;

e na ochranu pfed télesnym a dudevnim nasilim, urazenim nebo zneuzivanim;
e pozadat o pomoc nebo radu kohokoli z pracovnikl Skoly, pokud se citi v jakékoli

nepohodé nebo ma néjaké trapeni;

plné vyuzit materialni vybaveni Skoly pro své dalSi vzdélavani (pfi umysiném poSkozeni
majetku Skoly hradi vinik S$kodu v pIné vysi. VSechny u€ebni pomucky a eventualné
zapuj¢ené uCebnice musi udrzovat v naprostém pofadku a zachazet s nimi hospodarné.);
pouzivat mobilni telefon nebo jiné elektronické zafizeni v nezbytném rozsahu

ze zdravotnich divodu.

Zakonny zastupce ma pravo:

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka (Pravo na informace o prubéhu
a vysledcich vzdélavani maji v pfipadé zletilych zak( také jejich rodice, popf. osoby,
které vici zletilym zakam plni vyzivovaci povinnost.);

e volit a byt volen do 8kolské rady;
e vyjadfovat ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych nalezitosti vzdélavani;
e nainformace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich

se vzdélavani dle platného Skolského zakona;

e nahlizet do vyro¢ni zpravy;
e byt informovan o vydani a obsahu tohoto Skolniho fadu.

1.3

Zak je povinen:

fadné dochazet do Skoly pravidelné a v€as podle stanoveného rozvrhu hodin
a vzdélavat se;

presné dodrzovat vyu€ovaci dobu — nejpozdéji 5 minut pfed vyuCovanim
zaujmout své misto;

pilné se ucit a svédomité plnit vSechny ukoly uloZené vyucujicimi;
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e fadné se pfipravovat na vyuku, nosit do hodin pozadované pomucky;
e chovat se slusné a zdvofile vici vSem pracovnikiim i pfipadnym navstévnikiim Skoly;
e oznamit tfidnimu uciteli jakékoliv zmény osobnich udaji (zména bydlisté, jména apod.);
e pfichazet do Skoly vhodné a Cisté upraven;
e nedostavi-li se vyucujici z jakéhokoliv divodu do 5 minut po zvonéni do ucebny,

hlasit jeho nepfitomnost fediteli nebo zastupci feditele Skoly;

vyuzivat Saten pro odlozeni svrchniho odévu a k prezuti (Po Skolni budové

se zaci mohou pohybovat pouze v preztvkach.);

zarizovat si ambulantni Iékafské oSetfeni v dob& mimo vyucovani (Jen v nutnych pfipadech
si zak vyzada u tfidniho ucitele povoleni k navstévé Iékafe na dobu nezbytné nutnou.

Pfed nebo po ambulantnim oSetfeni se zak ucastni vyuky, omlouva se pouze

z dopoledniho nebo odpoledniho vyudovani.);

e vyfizovat veSkera potvrzeni, zadosti apod. prostfednictvim tfidniho ucitele;
e fidit se na Skolnich exkurzich a akcich organizovanych Skolou pokyny pedagogického

pracovnika, pfipadné jiné osoby povéfené dozorem, a bez jejiho souhlasu
se nevzdalovat z ur€eného mista;

béhem vyucovaci jednotky vypnout mobilni telefon i jiné komunikaéni nebo
reprodukéni prostfedky;

e pouzivat vybaveni Skoly jen za ucelem vyuky;
e pii praci na pocitacich vyuzivat internet pouze s vyslovnym souhlasem vyucujiciho

(Zakazuje se jakakoliv komunikace na socialnich sitich, prohlizeni internetu, stahovani her,
hudby, videa atd. Pokud tak zak ucini, bude mu udéleno kazenské opatfeni.);

e chranit své zdravi i zdravi jinych, dbat o Cistotu a pofadek ve skole i v jejim okoli;
e dodrzovat pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci;
e pokud se stane obéti ¢i svédkem Sikany apod., tuto skute¢nost ihned nahlasit

respektovat nafizeni vyucujicich tykajici se sportovniho odévu v hodinach télesné vychovy
a pracovniho odévu v odbornych pfedmétech (Nafizeni musi vychazet z platnych osnov

a predpisu BOZP.);

prijede-li do Skoly autem nebo na motocyklu, zaparkovat ho v okoli Skoly tak,

aby neporusil dopravni pfedpisy;

e pfijede-li na kole, ulozit ho a uzamknout na uréeném misté na Skolnim dvore;
e nemuze-li se z vaznych duvodul fadné pfipravit na vyu¢ovani nebo vypracovat domaci ukol

(napf. prvni den po nemoci), pozadat o omluvu na poc¢atku vyu€ovaci hodiny
(Omlouva-li se po delSi nemoci, plati omluva pouze pro zameskanou ¢ast latky.);
pouzivat Skolni e-mail, pracovat prostfednictvim platformy, kterou Skola pouziva,

napf. G-Classroom;

ucastnit se distan¢ni vyuky dle pravidel nastavenych Skolou pro distan¢ni vyuku

(PFi distan¢ni vyuce jsou vysledky prace zaka ukladany v prostifedi G-Classroom.

Skola se v dobé distanéni vyuky Fidi zakonem o ochrané vefejného zdravi 258/2000 Sb.
a aktualnimi pokyny MSMT.);

byt v pfipadé mimofadnych opatfeni vybaven ochrannymi prostfedky dychacich cest

a pouzivat je predepsanym zpUsobem.
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1.4

1.5

Zakonny zastupce je povinen:

na vyzvani feditele se osobné zu&astnit projednavani zavaznych otazek tykajicich

se vzdeélavani zaka, které se podle zavaznosti situace kona bud' za pfitomnosti feditele,
a obvykle i tfidniho ucitele, nebo za pfitomnosti vychovné komise, jejiz lenové jsou
zpravidla feditel, vychovny poradce, Skolni metodik prevence, tfidni ucitel.

(O prabéhu jednani, jeho vysledku a pfijatych opatfenich je pofizovan zapis,

ktery podepisuji vSichni u€astnici jednani.);

informovat Skolu 0 zméné zdravotni zpusobilosti Zaka nebo jinych zavaznych
skute€nostech, které by mohly mit vliv na priibéh jeho vzdélavani;

dolozit duvody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani nejpozdéji do 3 kalendarnich dnu

od pocatku jeho nepfitomnosti;

v pfipadé pfedem znamé nepfitomnosti Zaka ve vyuCovani pisemné pozadat tfidniho
ucitele (u nepfitomnosti do maximalné 3 dnu) &i feditele Skoly (nepfitomnost nad 3 dny)
o uvolnéni zaka z vyu€ovani.

Zaku neni dovoleno:

e odchazet ze tfidy nebo z dilen béhem vyu€ovani bez souhlasu vyucujiciho;
e béhem prestavek opoustét budovu Skoly (neplati pro ¢as uréeny na obéd);
e kourfit ve Skole, pfed budovou Skoly, v dosahu 100 metr od Skoly a na akcich pofadanych

Skolou (tyka se i elektronickych cigaret);

donaset, distribuovat, drzet a uzivat psychotropni latky, pfinaSet do Skoly nebo na Skolni
akce alkoholické napoje, nealkoholické pivo, Iéky, nikotinové sacky, drogy, kratom ani tyto
uzivat;

pfinaset do Skoly nebo na akce Skoly véci nebezpeéné pro Zivot a zdravi

(zbrané, vybusniny, apod.);

e provozovat hazardni hry;
e ublizovat druhému, vystupovat s projevy Sikany - fyzické nasili, omezovani osobni svobody,

ponizovani, zneuzivani informacnich technologii k znevazovani dustojnosti apod.,
rasismu a intolerance;

pfinaset do Skoly nebo na Skolni akce drobna domaci Ci exoticka zvifata jako jsou mysky,
potkani, hadi, fretky, kfe€ci, morCata apod.;

v dobé vyuc€ovani provozovat vedlejsi brigadnickou €innost (Vyjimecné budou povoleny
jen ty mimoskolni aktivity, které schvalil feditel Skoly.);

v dobé vyuc€ovani navstévovat kurzy autoskoly, s vyjimkou ucasti na zavérecnych
zkouskach;

pfinaset do Skoly nepfimérfené vysoké Castky a cennosti vysoké hodnoty (Pokud tak

zak musi ucinit, ulozi tyto cennosti po dobu vyuky v trezoru Skoly.);

pouzivat audiovizualni a reprodukéni techniku (mobil, notebook, tablet, MP 3, MP 4,
navigace, diktafon, kamera, fotoaparat atd.) ve vSech vyu€ovacich hodinach bez souhlasu
ucitele;

manipulovat bez souhlasu ucitele s interaktivni tabuli, reproduktory a s televizory

a jejich pfisludenstvim;

e jist a pit na u€ebnach ICT a ve fotoateliéru;
e béhem prestavek otevirat okna, nahybat se z nich a opoustét nimi budovu (hlavné

v prizemi);
pouzivat Skolni vytah (netyka se zaku se zdravotnim handicapem);
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1.6

e propagovat politické strany a reklamu, ktera je v rozporu s cilem a obsahem vzdélavani;
e plagiatorstvi, tj. UmysIné kopirovani ciziho textu a kreativniho obsahu a jeho vydavani

za vlastni, nedbalé nebo nepfesné citovani pouzité literatury, opomenuti citace
(byt neumysliné) nékterého vyuzitého zdroje.

Zasady pouzivani umélé inteligence
Tato ¢ast Skolniho fadu je vytvofena s cilem definovat a regulovat pouziti umélé inteligence
(Al) a souvisejici technologie v ramci Skolniho prostiedi.

Zasady pouziti Al

VSechny technologie zaloZzené na Al, vyuzivané ve 8kolnim prostfedi, musi byt pouzZivany
v souladu s etickymi normami, zakonem o ochrané osobnich Udaju a dalSimi pFisluSnymi
zakony a nafizenimi.

Zéci, uditelé a dal$i zaméstnanci maji pravo na informace o tom, kde a kdy je Al
pouzivana, jakym zplsobem a za jakym Uc¢elem. Takové informace musi byt snadno
dostupné a srozumitelné.

Z&ci maji pravo na pristup k vyukovym materialim, které vysvétluji principy fungovani Al,
jeji moznosti i omezeni, a to v kontextu jejich véku a vzdélavaci urovné.

Pouziti Al ve vyuce

Al maze byt vyuzivana k podpofe vyuky, ale nikoli k nahrazeni lidskych ucitelt. Vyuziti Al
musi byt vzdy v souladu s pedagogickymi cili a hodnotami Skoly.

Al nastroje a algoritmy pouzivané pro hodnoceni zakd musi byt transparentni, spravedlivé
a nesmi diskriminovat Zadného Zaka.

Autorské pravo a pouziti Al v zakovskych pracich

Z4ci jsou povinni respektovat autorska prava pii vyuziti materiald, dat nebo softwarovych
feSeni v ramci svych Skolnich projektud, a to v€etné téch, které vyuzivaiji Al.

Zaci maji pravo na uznani své prace a Usili, i pokud vyuzivaji Al k dosaZeni svych
vysledkd. Pokud je Al vyuzita k vytvofeni nebo jako pomoc pfi vytvareni prace, musi byt
toto pouZiti spravné a jasné citovano v ramci prace.

Plagiatorstvi, v€etné pouziti Al k vytvafeni nebo modifikaci dél, ktera jsou pak
prezentovana jako vyhradné studentovo dilo, je strikiné zakazano. To se tyka jak pfimého
kopirovani, tak i modifikace originalniho obsahu bez nalezitého citovani ptiivodniho zdroje.
Al by méla byt vyuzivana jako nastroj k rozsifeni vlastnich schopnosti zakd, nikoli jako
zpusob jak obejit praci nebo etické normy. PFi jakékoliv pochybnosti o spravném pouziti
Al by se méli Zaci obratit na ucitele.

Skola se zavazuije k informovanosti a vzd&lavani zak( o autorskych pravech a etickych
otazkach spojenych s pouzitim Al, aby se pfedchazelo poruseni téchto pravidel.

Poruseni téchto pravidel mize byt potrestano v souladu se $kolnim Fadem udélenim
kazeriskych opatreni, véetné neklasifikovani za prislusnou praci.
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Omlouvani a uvoliovani z vyucovani

Zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého zaka je povinen dolozit divody nepfitomnost
zaka ve vyucovani tfidnimu uciteli (datum zahajeni a ukon&eni absence, dlvod)
prostfednictvim IS Bakalafi ihned, nejpozdéji do 3 kalendarnich dnl

(§ 67 zakona €. 561/2004 Sb.) od poc¢atku absence. Je-li Zak ubytovany na domové
mladeze, informuje soucasné vychovatele.

Nepfitomnost ve vyu€ovani se omlouva jen ze zavaznych ddvodu — nemoc, mimoradna
udalost v rodiné apod.

e 74k ma pravo na 1 den omluvené absence z rodinnych divod( za jedno pololeti.
e Zak ma pravo na 2 dny omluvené absence z dlvodu nevolnosti za jedno pololeti.
e Jestlize ze zavaznych davodl musi zak odejit ze Skoly béhem vyuc€ovani, je povinen

se omluvit pfed odchodem tfidnimu uciteli, v pfipadé jeho nepfitomnosti vyu€ujicimu uditeli.
Zak maze $kolu b&hem vyuky opustit jen s pisemnym souhlasem zakonného zastupce.
NemUze-li se zak zucastnit vyu€ovani z dlivodli predem znamych, pozada tfidniho uditele
o uvolnéni z vyu€ovani, popfipadé zatelefonuje do kancelare Skoly. U nezletilych zakud toto
vyfizuje zakonny zastupce zaka. Je-li Zak ubytovany na domové mladeze, uvédomi o této
skute€nosti sou€asné vychovatele.

O uvolnéni zaka z vyu€ovani na jeden €i dva dny rozhoduje tfidni ucitel na zakladé
predchozi pisemné zadosti zakonného zastupce.

O uvolnéni zaka z vyu€ovani na tfi a vice dnu rozhoduje Feditel Skoly na zakladé predchozi
pisemné Zadosti zakonného zastupce a doporuceni tfidniho ucitele.

Pokud ma Zak za jedno pololeti Skolniho roku celkovou absenci vy$Si nez 120 hodin nebo
spekulativnim jednanim (absence v hodinach testl, pisemnych praci apod.) neumozni
vyuCujicimu ziskat potfebné podklady pro objektivni klasifikaci, mize byt pfezkouSen

ze vSech predmétu, nebo z téch, které urci feditel Skoly. PFi absenci nad 30 % muze
vyucujici kazdého pfedmétu sam rozhodnout o neklasifikovani zaka z pfislusného
predmétu v daném pololeti €i stanovi dodateéné pifezkouseni. Rozhodujici slovo

ma feditel Skoly.

Jestlize se Zak, ktery splnil povinnou Skolni dochazku, neucastni vyu€ovani po dobu
nejméné 5 vyu€ovacich dnu a jeho uc¢ast neni omluvena, vyzve tfidni ucitel pisemné
Zletilého zaka nebo zakonného zastupce nezletilého zaka, aby neprodlené dolozil divody
zakovy nepritomnosti. Zaroven Skola zaka/zakonného zastupce upozorni, Ze jinak bude
Zak posuzovan, jako by vzdélani zanechal.

Zak, ktery do 10 dn(i od dorugeni vyzvy do $koly nenastoupi nebo nedolozi diivod
nepfitomnosti, se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim dnem této IhGty.
Timto dnem prestava byt zakem Skoly (§68, odst. 2 Skolského zakona).

O neomluvené i zvySené omluvené nepfritomnosti informuje tfidni ucitel vychovného
poradce.

Pfi zvySené omluvené nepfitomnosti se ovéfuje jeji vérohodnost. V pfipadé podezieni

z nevérohodnosti dokladu potvrzujici divod nepfitomnosti nezletilého zaka, mize

se feditel Skoly obratit na zakonného zastupce Zaka nebo pozadat o spolupraci

pfislusny spravni organ.

TFidni ucitel ma pravo pfi zvySené, opakované €i jinak podezielé absenci z divodu nemoci
vyzadat potvrzeni oSetfujiciho I€kare, které dolozi zakonny zastupce €i zletily zak.



Stredni skola Vépenice 2986/1, 796 01 Prost&jov

< designu a maody, tel.: +420 582 346 711
— Ss a m PI’OStéjov ! e-mail: info@ssdam.cz

www.ssdam.cz

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5
3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.1

3.12

Pfi celkovém poctu do 16 neomluvenych vyu€ovacich hodin je zakonny zastupce

zaka pozvan do Skoly na feSeni situace pohovorem.

PFi celkovém poctu nad 16 neomluvenych hodin svola feditel Skoly vychovnou komisi

za Ucasti zakonnych zastupcu zaka.

V pfipadé&, Zze neomluvena nepfitomnost Zaka pfesahne 25 hodin, feditel Skoly zasle
oznameni organu socialné-pravni ochrany déti.

Za pfipadny pozdni pfichod do vyuky se zak omlouva vyucujicimu a tfidnimu uditeli.

Je-li jeho zpozdéni delSi nez 20 minut, poklada se za jednohodinovou absenci. Podle poctu
neomluvenych pozdnich pfichodu v klasifikacnim obdobi miize byt zaku udéleno kazenské
opatfeni, popFipadé snizena znamka z chovani. Zak je povinen nastupovat do vyugovani
v€as nejen rano, ale i béhem dne pfi stfidani u¢eben a na odpoledni vyu€ovani.

Provoz a vnitini rezim skoly

Skolni rok zagina 1. zafi a kongi 31. srpna nasledujiciho kalendafniho roku. Skolni rok
se Cleni na obdobi Skolniho vyu€ovani a obdobi Skolnich prazdnin. Obdobi Skolniho
vyudovani se &leni na pololeti. Vyuéuje se v pétidennim vyugovacim tydnu. MSMT stanovi
provadécim pravnim pfedpisem podrobnosti o organizaci 8kolniho roku, druhy, délku

a terminy Skolnich prazdnin, terminy vydavani vysvédc€eni a organizaci $kolniho roku.
V obdobi skolniho vyu€ovani muze feditel Skoly ze zavaznych divodd organizacnich

a technickych vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnu ve Skolnim roce,

tzv. feditelské volno.

Vyuc€ovani zac€ina v 8.00 hod. Budova Skoly je pfistupna pro studenty

od 7.00 do 18.00 hodin.

Vyu€ovaci hodina trva 45 minut. Vyuka je vedena podle rozvrhu hodin.

Pro kazdou tfidu je jeji rozvrh hodin zavazny. Zmény rozvrhu sleduji Zaci na tabuli

ve vestibulu 8koly a v IS Bakalafi. V pfipadé zjiSténi nesrovnalosti v rozvrhu hlasi tuto
skute€¢nost neprodlené zastupkyni feditelky skoly, popf. v kancelafi Skoly.

V dobé prestavek Zaci nesmi opustit budovu Skoly.

V obdobi Skolniho vyu€ovani, kdy je vyuka v poslednim ro¢niku vzdélavani ukonéena,
jiz zak Skolu nenavstévuje (pokud nekona Skolou stanovené aktivity)

- dle MSMT 177 42/2012-20 ze dne 30. 4. 2012.

PFesun zaku na hodiny télesné vychovy do sportovniho arealu se u nezletilych zakua
uskutecnuje v doprovodu vyucujiciho télesné vychovy, zletili Zaci se mohou presunout
na misto uréeni sami, bez pouZiti kola, motocyklu Ci auta, pokud byli pfedem pfislusnym
vyucujicim prokazatelnym zpisobem pouceni.

Na hodinach praxe Zaci dodrzuji fad dilenského vyu€ovani, na hodinach télesné vychovy
fad télocvicny, v pfedmétech, které probihaji na uéebnach ICT, fad u¢ebny ICT.

Pitny rezim je zaji$tén nabidkou teplych a studenych napojd v neomezeném mnozstvi
nainstalovanim dvou napojovych automatt v budové Skoly. Na sladké, slané pochutiny
a bagety je nainstalovan jeden automat.

Stravovani je zajisténo ve Skolni jidelné na adrese PaleCkova 1, Prostéjov.

K vyuce télesné vychovy Skola vyuziva vlastni sportovni areal na sidlisti

E. Benese 2893, Prostéjov.

K vyuce $kola vyuziva také prostory ve vedlej$i budové SZS Vapenice 3, Prostéjov.
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3.13 Skola zafazuje v ramci vyuky télesné vychovy tydenni lyzafsky kurz.
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Skola zafazuje v ramci obort plenéry a odborné praxe dle platného SVP.

TFidy jsou vedeny v pribéhu studia tfidnimi uciteli, ktefi urCuji ve tfidach zaky vykonavajici
tfidni sluzbu. TFidni sluzba pfipravuje o prestavce pomucky, stara se o pfipravu u¢ebny,
informuje vyudujiciho o vSech skutecnostech ovliviiujicich vyuku (st&éhovani do jiné u€ebny
apod.) a po pfichodu vyucujiciho nahlasi absenci. Pfed odchodem ze Skoly po skonceni
posledni vyu€ovaci hodiny studenti ulozi opatrné Zidlicky na stolky a své misto i celou tfidu
uvedou do pofadku. Sluzba zavie okna, zhasne svétla, smaze tabuli a pfesvédéi se,

zda je uzavien vodovodni kohoutek.

OhroZeni zdravi nebo uraz student okamzité hlasi vyu€ujicimu, tfidnimu uciteli,

popf. na sekretariat skoly.

Skola informuje o vysledcich a prabé&hu studia zakonné zastupce na konzultacich pro
rodi¢e, zpravidla dvakrat roéné, a na individualnich konzultacich (kdykoliv). Zakim

i zakonnym zastupcum je umoznén pfistup do informacniho systému Bakalafi,

ktery poskytuje pfehled o pribéznych studijnich vysledcich zaka.

Zaméstnanci 8koly jsou pfi zpracovani dat povinni zachovavat mi€enlivost a chranit pfed
zneuzitim data, udaje a osobni udaje, se kterymi byli seznameni, vyZzadovat

a shromazdovat pouze nezbytné udaje, bezpecéné je ukladat a chranit pfed neopravnénym
pFistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zakonny narok, a nepotiebné
Udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

Ma-li Zak, ktery €asné rano pfichazi na vyu€ovani, u sebe cenné véci &i vétsi obnos penéz,
je povinen si véci uschovat pfed zahajenim vyucovani v kancelafi v trezoru skoly. Za véci,
které zak ulozi mimo Satni skfifiku, trezor Skoly, nenese Skola zodpovédnost.

Zakim je zakazano manipulovat s elektrickym zafizenim a s hasicimi pfistroji.

Zaci pedlivé dbaji na uzamykani pfidélenych osobnich skfinék z divodu predchazeni
pfipadného zcizeni odloZené véci.

Bezpecénost a ochrana zdravi

Skola zajistuje bezpe&nost a ochranu zdravi zaku pii vzdélavani a pfimo souvisejicich
¢innostech, a to vzdy od pfichodu zaku do Skoly az do odchodu zaku ze Skoly, po dobu
praktického vyucovani a akci Ci ¢innosti Skoly. TFidni uCitelé zajisti, aby od kazdého zaka
byla pro pfipad nutnosti k dispozici telefonni €isla rodi€d do zaméstnani i doma (tyto udaje
musi byt neustale aktuaini).

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani ve Skole nebo na hristi

Ci télocviéné, jsou Zaci povinni hlasit inned vyucujicimu, pedagogickému dozoru nebo

na sekretariatu Skoly.

Urazy, ke kterym doslo pfi mimoskolni ginnosti Zaka ve $kole i mimo prostory $koly, je tfeba
hiasit (kancelar Skoly). Tézké Urazy zakl a pracovniku na kurzech, exkurzich apod.

je tfeba hlasit Skole neprodlené.

Zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinadi a elektrickym

vedenim bez dohledu ucitele.

Zaci musi byt pedagogickymi pracovniky vzdy pougeni o mozném ohroZeni zdravi

a bezpecnosti pfi vdech Cinnostech, jichz se u€astni pfi vzdélavani nebo v pfimé
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souvislosti s ni. Zaci musi byt vzdy seznameni s konkrétnimi pokyny a predpisy z oblasti
BOZP zaku, a to jak ve Skole, tak v jejim okoli i pfi Cinnostech mimo Skolu.

Zéci musi byt poudeni v nésledujicich situacich a pouéeni obsahuje:

Pouceni zakl na za¢atku Skolniho roku:

Skolni fad v€etné provoznich fadu;

oblast pozarni ochrany, evakuace osob v budové;

ochranny odév a osobni ochranné pracovni prostfedky;

aktualni specifické pouceni vzhledem ke zvlastnostem dané tfidy daného ro¢niku
(pouceni provede tfidni ucitel, osnova s podpisy zaku je soucasti pisemné dokumentace
tfidniho ucitele, popf. materialy shromazduje bezpecnostni technik skoly,

zédznam o pouceni v tfidni knize).

Pouéeni zaku v Gvodnich hodinach v predmétech: TEV, HOD, ICT, PG, MPR,

IMT, ANIM, WEB, PRV, MR, RT, FP, VPR, TPR, TCV, FK, AMT:

Skolni fad — pfislusna ustanoveni;

provozni fad;

fad uéebny;

aktualni specifické pouceni vzhledem ke zvlastnostem daného predmétu, dané tfidy,
daného ro¢niku (pouceni provede vyucujici pfedmétu, osnova s podpisy Zaku je soucasti
pisemné dokumentace vyucujiciho, zaznam

o pouceni v tfidni knize).

Pouceni zakul pred exkurzi, kurzem, akci ¢i ¢innosti Skoly v budové
i mimo budovu sSkoly:

e 3kolni fad — prislusna ustanoveni;
e specifické pouceni s ohledem na charakter akce (pouceni provede organizator €i uréeny

pedagogicky pracovnik, osnova s podpisy zaku je soucasti dokumentace pracovnika,
zaznam o pouceni v tfidni knize, original pouceni ulozen u bezpecénostniho technika Skoly).

V pfipadé udéleni osobniho volna zakim béhem kurz, exkurzi ¢€i jinych akcich Skoly

je uplatiiovan tento postup v oblasti BOZP zaku - v prvni fadé musi byt Zak pedagogickym
pracovnikem nalezité poucen o bezpecném chovani a moznych rizicich a toto pouceni
musi byt prokazatelné provedeno pfed zahajenim akce a fadné zdokumentovano.

Vzdy musi byt Zakim sdélen pozadavek na ukaznéné chovani, zakaz nakupu tabakovych
vyrobkd, alkoholu a jinych navykovych latek. S timto ustanovenim museji byt vzdy pred
akci prokazatelné seznameni také zakonni zastupci nezletilych zakl. Ucitel je zodpovédny
za 2aky i v dobéosobniho volna.

Pouceni zakul pred hlavnimi i vedlejSimi prazdninami:
bezpetné chovani zak{ béhem Skolnich prazdnin;
Skodlivy vliv alkoholu a navykovych latek;

dopravni kazen, silniéni pravidla;

nebezpedi autostopu;

nebezpedi pfi koupani a;.

10
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Zéci, ktefi pfi daném poudéeni chybéli, museji byt dodateéné a prokazatelné pouceni!

PFi pfechazeni zakl na mista vyucovani ¢i jiné ¢innosti Skoly, ktera se nachazeji mimo

budovu Skoly, se Zaci fidi pravidly silni€niho provozu a pokyny pedagogického dozoru,

ktery ur€uje trasu pfechodu zaku. Pfed témito akcemi ucitel Zaky zvlast pouci o bezpe€ném

chovani. Pro spole¢né akce, exkurze, zajezdy aj. plati zvlastni bezpecnostni predpisy,

se kterymi jsou zaci prokazatelné seznameni. Pfi pobytu v ubytovacim zafizeni se podfizuji

vnitfnimu Fadu tohoto zafizeni a dbaji pokynu pracovnikd tohoto zafizeni a pokynu

pedagogického dozoru.

Pfi vyuce v télocviéné, v odbornych u¢ebnach, ateliérech, u€ebnach vypocetni techniky

a v zarfizenich, kde se realizuje praktické vyu€ovani, zachovavaiji zaci specifické

bezpe&nostni predpisy. Zaci odpovidaji $kole za $kodu, kterou zplsobili pfi teoretickém

nebo praktickém vyu€ovani anebo v pfimé souvislosti s nim. Vyuéujici daného pfedmétu

jsou povinni s provoznimi fady seznamit Zaky pfi prvni vyu€ovaci hodiné skolniho roku

a dodatecné poucit Zaky, ktefi pfi prvni hodiné chybéli.

O pouceni zaku provede ucitel zaznam do tfidni knihy. Obsah pouceni v pisemné

podobé bude zaloZen u bezpeénostniho technika Skoly.

Pfi cesté do Skoly a ze Skoly se Zak pohybuje na vlastni nebezpedi.

Pouziva chodnikl a pfechodl pro chodce.

Zaci vehazeji do budovy uréenym vchodem (vstupni &ip, ISIC).

Zakam je zakazano vpoustét do budovy cizi osoby. Kazdy z pracovnikt $koly, ktery otevira

budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod navstévy a zaijistit, aby se cizi osoba

nepohybovala nekontrolované po budové.

V budové, kde probiha vyuka, a v prostorach Skoly plati pfisny zakaz pouzivani

ponornych elektrickych vafica.

V pfipadég, Ze se u zaka béhem dne objevi zdravotni obtiZe, zajisti pedagogicky pracovnik,

ktery je nablizku, zakovi dle miry zavaznosti:

o oSetreni lékarem,

o informovani vedeni Skoly,

o informovani zakonnych zastupcl nezletilého zaka ¢&i rodicl zletilych zaka,

o predani zaka zakonnym zastupclim, rodic¢lim.

Postup pfi Urazu zaka:

o zajisténi pfedlékaiské prvni pomoci pedagogickym pracovnikem, ktery je svédkem
urazu nebo se 0 ném dozvi jako prvni,

o zajisténi pfedlékaiské prvni pomoci i nepedagogickym pracovnikem, ktery je nejblize
mistu vzniku Urazu Zaka.

Dle miry poranéni zaka zaijisti pracovnik, ktery poskytl prvni pomoc, dalSi postup:

pfivolani lékafre,

dopraveni zaka k Iékafi,

informovani vedeni Skoly,

informovani zakonnych zastupcl nezletilého zaka €i rodicl zletilého zaka,

pisemny zaznam do knihy urazu (kancelar skoly).

PFi smrtelném Urazu a pfi Urazu, jehoz disledkem byla nepfitomnost Zaka ve Skole,

vyhotovuje Skola zaznam o Urazu na predepsaném formulafi.

O O O O O
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4.15 HIlaseni o urazu poda Skola bez zbyte¢ného odkladu pojidtovné, u nizZ ma sjednano
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pojisténi pro pfipad odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi zaku.

Zaznam o Urazu zasila $kola zfizovateli, CSI, Inspektoratu bezpeénosti prace.

Pokud byl uraz dodatecné hlasen Zakem nebo jeho zakonnym zastupcem, zaznam

do knihy Urazu provadi pracovnik, béhem jehoz dohledu k Urazu udajné doslo,

nebo tfidni ucitel Zaka.

V knize Urazl se eviduji vSechny Urazy zaka, ke kterym doslo pfi vzdélavani a s nim
souvisejicich ¢innostech, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola

0 Urazu dozvi.

Zaci nesmi koufit ve vnéjsich i vnitfnich prostorach $koly. Vnéj&imi prostory se k tomuto
ucelu oznaduji nasledujici prostranstvi:

o Cast pfistupové komunikace a plochy z ulice Vapenice smérem k hlavnimu vchodu

a Rejskovy ulice smérem k mistnimu nadrazi,

dvur Skoly,

o oplocena plocha sportovniho arealu a pfiléhajiciho zatravnéného Gzemi,

jidelna a DM.

Zakam je zakazano vnaseni véci a latek ohrozujicich bezpeénost a zdravi (zbrané,
omamné latky, alkohol, cigarety, elektronické cigarety, nikotinové sacky) v€etné vyslovného
zakazu pozivani alkoholickych napoji a omamnych latek (ve vnitfnich i vnéjSich prostorach
Skoly v prabéhu vyuky a Skolnich akci).

Zakam je zakazano $ifit infekéni onemocnéni.

Zakam jsou zakazany projevy Sikanovani (fyzické nasili, omezovani osobni svobody,
ponizovani, zneuzivani informacnich technologii k znevazovani distojnosti, apod.)

v prostorach Skoly a pfi vSech Skolnich akcich a aktivitach a jsou povazovany za vazny
prestupek proti SR. V piipadé takovychto projevd chovani postupuje $kola dle daného
Skolniho programu proti Sikané. VZdy je svolavana vychovna komise, jsou informovani
zakonni zastupci a dle platnych zakon ma Skola ohlasovaci povinnost vi¢i nékterym
dal$im institucim (Policie CR a statni zastupitelstvi).

o

o

Zajisténi pozarni ochrany zaku

Kazdy Zak je povinen poc€inat si tak, aby nezavdal pfi€inu ke vzniku pozZaru.

Povinnosti Zaku v oblasti pozarni ochrany:

o nemanipulovat s ohném ve Skole a jeji blizkosti;

o neposkozovat hasici pfistroje v budové skoly;

o neposkozovat elektrické zafizeni Skoly;

o hlasit tfidnimu ugiteli i jinému pracovnikovi Skoly vdechny zavady,
které by mohly mit vliv na zpdsobeni pozaru;

o plnit ukoly vyplyvaijici z poZarniho evakuaéniho planu, fidit se pokyny pedagogickych
pracovniku pfi mimoradnych situacich ve Skole a pfi nacviku
evakuace osob v budové Skoly.

V pfipadé vzniku pozaru ve $kole a v jeji blizkosti jsou zaci povinni:

o zpozoruji-li pozar, snaZzit se jej uhasit dostupnymi prostfedky;

o nestaci-li sami uhasit pozar, neprodlené zajistit ohlaseni pozaru sboru pozarni ochrany
(ohladovna pozaru — kancelar Skoly), telefonni &islo 150;

12
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o neprodlené uvédomit o vzniklém poZaru kteréhokoliv pedagogického
Ci nepedagogického pracovnika Skoly.

Vzajemné vztahy zaku a zakonnych zastupcu s pedagogickymi pracovniky

Pedagogicti pracovnici realizuji vzdélavani vaci zakim na principech vzajemné ucty,
respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti.

Z&ci prokazuji patfiénou uctu pedagogickym i nepedagogickym pracovnikdm $koly, zdravi
je pfi vzajemném setkavani. V komunikaci s pedagogickymi pracovniky pouzivaji osloveni
»pani ucitelko, pane uditeli.

Na zacatku vyu€ovaci hodiny musi byt zak v u¢ebné a na svém misté, béhem vyucovani
neopousti uéebnu bez souhlasu vyugujiciho. Zaci pozorné sleduji vyklad ugitele, nevyrusuji
neopodstatnénym mluvenim &i jinymi projevy. Zakim neni dovoleno zabyvat se

pfi vyuCovani skute€nostmi, které nejsou pfredmeétem vyucovani.

Zéci si do vyudovani pfinaseji $kolni potfeby (udebnice, uéebni texty, sesity aj.) dle pokynii
ucitele konkrétniho vyuéovaciho pfedmétu. Zakiim neni dovoleno napovidat pfi zkouseni,
opisovat pfi pisemnych zkou$kach a pouzivat nedovolené pomucky.

Pedagogicti pracovnici konaji vedle své pfimé vyu€ovaci ¢innosti smérem k zakam také
rozsahlou nepfimou a vychovnou €innost. Organizuji pro zaky nebo s nimi spoluorganizuji
mnozstvi zajmovych i odbornych aktivit s cilem ucit je vzajemné spolupracovat a pfipravuji
Z2aky k plnohodnotnému uplatnéni v osobnim a obanském Zivoté, ve vykonavani povolani
Ci jiné Cinnosti v celoZivotnim uceni.

TFidni uCitelé feSi se zaky problematiku v oblasti vychovy a vzdélavani, a to zejména

v tfidnickych hodinach, kde maiji zaci pravo vznaset nejriznéjsi podnéty a pfipominky

k aktualnim jevam, potfebam v oblasti vzdélavani a;.

TFidni ucitelé a ostatni ¢lenové uditelského sboru pravidelné podavaji informace

o vysledcich vzdélavani zaku prostfednictvim konzultaci. Osobni jednani ucitele

se zakonnymi zastupci nezletilych zakl se v souladu s organizaci Skolniho roku kona
minimalné dvakrat béhem Skolniho roku na spole€nych schlizkach s rodici, jinak

v konzultagnich hodinach nebo dle osobni domluvy. Tfidni u€itelé mohou stanovit dalsi
individualni konzulta¢ni dny a hodiny.

Pravidelné se kona setkani ucitell a rodi€t zaku, ktefi nastoupi ke studiu do prvniho
roCniku. Jednani je zaméfreno na pfehlednou informovanost o Skole a o prubéhu
vzdélavani zaka.

Ucitelé poskytuji individualni i kolektivni konzultace v oblasti vzdélavani zakd, a to na
zakladé projeveného zajmu ze strany zaku, popfipadé zakonnych zastupcl zaku.

Zaci $koly podavaji podnéty, pripominky aj. fediteli $koly prostfednictvim zastupct téidni
samospravy na schiizkach s vedenim Skoly, které se pravidelné konaji.

Z&ci maji moznost podavat podnéty, pfipominky aj. prostfednictvim schranky davéry.

Ve $kole je zfizeno $kolni pedagogické pracovisté (SPP) tvofené vychovnym poradcem,
metodikem prevence, $kolnim psychologem a vedenim $koly. Zaci maji moznost obratit
se na jakéhokoli pracovnika SPP.

Vychovny poradce, Skolni metodik prevence a Skolni psycholog poskytuji poradenské
sluzby ve Skole. Vychovny poradce vykonava poradenské, metodické a informacni Cinnosti
v oblasti vychovného poradenstvi. Skolni metodik prevence vykonava metodické,
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koordinac¢ni a informacni €innosti v oblasti prevence socialné patologickych jeva.

O konkrétnim obsahu pracovnich €innosti obou pracovniku jsou zaci informovani tfidnimi
uciteli, dale jsou jim k dispozici aktualni informace na nasténkach v budové Skoly a jsou pro
né pribézné organizovany schuzky jak s vychovnym poradcem, tak se $kolnim metodikem
prevence.

6.14 Pedagogicti pracovnici zachovavaji mi¢enlivost o skute€nostech tykajicich se osobnich
udaji a soukromych ¢€i studijnich zalezitosti zakd i zakonnych zastupcu, rodi¢d, tyto
informace neSifi mezi ostatni Zaky Skoly nebo jiné osoby, kterych se dané skuteénosti
netykaiji, at' uz ve skole nebo mimo ni.

6.15 Pedagogicti pracovnici vykonavaji v ramci bezpecnostné preventivnich opatfeni dohled
nad zaky dle pokynu feditele.

6.16 Pedagogicti pracovnici ohlasuji neprodlené fediteli Skoly poznatky, které svédci o tom,

Ze zak uziva omamné latky, dopousti se gamblerstvi, Sikany, trestné €innosti nebo
je ohrozen jinymi socialné patologickymi jevy, dale kdyz je zak vystaven Sikané &i tyrani,
popfipadé jinému nezadoucimu zachazeni.

6.17 Pracovnici Skoly jsou povinni vénovat nalezitou pozornost jakékoli nepohodé &i trapeni
Zaka.

6.18 Pracovnikim Skoly je zakazano provozovani hazardnich her.

6.19 Pracovnikim Skoly, Zakim i zakonnym zastupctim neni dovoleno projevovat jakékoliv
agresivni chovani vici sobé navzajem, je tedy zakazano fyzické i slovni napadeni,
omezovani osobni svobody, ponizovani, zneuzivani informacnich technologii
k znevazovani dastojnosti, Sifeni pomluv apod.- v prostorach skoly a pfi vSech Skolnich
akcich a aktivitach. Takové projevy chovani jsou povazovany za vazny piestupek proti SR.

7. Zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaku

7.0  Zaci jsou povinni poéinat si tak, aby nedochazelo ke $kodam na majetku $koly.

7.1 Z&kam je zakézano svévolné poskozovat nebo nigit majetek skoly.

7.2 Zjisténi poSkozeného majetku Zaci ihned hlasi pedagogickému pracovnikovi nebo
v kancelafi skoly.

7.3 Z4&k(m je ve vSech udebnach a prostorach $koly zakazano:

o houpat se na zidlich;

sedat na okenni parapety;

psat a malovat na zed, lavice a Zidle;

lepit na zed, dvefe a skfiné jiny nez k tomu uréeny material;

o nespravnym zpUsobem manipulovat se zaluziemi.

7.4 Pokud zak poSkozuje majetek Skoly a nerespektuje nedotknutelnost majetku ostatnich
osob ve 8kole &i na uréenych pracovistich a jinych vyhrazenych prostorach pro €innost
zaku, bude toto jednani posuzovano z hlediska udélovani vychovnych opatfeni &i
zohledfiovani nevhodného chovani v pfislusném stupni hodnoceni chovani Zzaka v daném
pololeti Skolniho roku. Pfi zavaznéjsi Skodé mlze byt vznik Skody hlasen policii.

7.5 Dojde-li ke ztraté osobni véci zaka Skoly v prostorach Skoly &i v prostorach mimo Skolu,
vzdy v8ak za podminky souvisejici s vyu€ovanim €i se Skolni akci, je zak povinen ihned
po zjisténi skute€nosti véc neprodlené nahlasit nejblizSimu pedagogickému pracovnikovi

o O O
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7.6

nebo do kancelare Skoly. Ze strany Skoly je provedeno pfislusné opatfeni a fedeni
(telefonni Cislo na obvodni oddéleni policie: 582 360 525, 582 360 526).

Vstup do Skoly je zakum zabezpecen prostfednictvim vstupnich Cip0/ISIC karet, které zaci
obdrzi pfi zahajeni jejich vzdélavani. Pfi ztraté ¢i poSkozeni Cipu je zak povinen ihned
informovat pedagogického pracovnika. Zakovi je neprodlené piidélen novy &ip. Vstupni
Cipy zakul i pracovnikl Skoly slouzi pouze t€m osobam, kterym byly vydany, je zakazano
propujcovat je neopravnénym osobam a umoznovat tak vstup do Skoly cizim lidem.

Pravidla pro hodnoceni vysledkti vzdélavani zaka
viz pfiloha

VSichni Zaci a zaméstnanci skoly jsou povinni se seznamit
s timto $kolnim Fadem a ridit se jim v plném rozsahu.

Tento Skolni fad schvalila Skolska rada Stfedni Skoly designu a mady,
Prostéjov, Vapenice 2986/1, 796 01 Prostéjov, dne 27. 6. 2024.

Tento Skolni Fad vstupuje v platnost dne 1. zafi 2024

Mgr. et MgA. Vojmir Kfupka v. .
feditel Skoly
V Prostéjové dne 30. srpna 2024
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