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Střední škola designu a módy, Prostějov, se sídlem Vápenice 2986/1, 796 01 Prostějov 

PROVOZNÍ ŘÁD 
Číslo jednací:        130/2026       

Spisový znak: 139/2023 

Skartační znak: SK 21 1.3 A5 

Vypracoval: Mgr. et. MgA. Vojmír Křupka, ředitel školy 

Vydal: Mgr. et. MgA. Vojmír Křupka, ředitel školy 

Pedagogická rada projednala:             On-line dne 28. 01. 2026 

Směrnice nabývá platnos� dne: 01.02.  2026 

Směrnice nabývá účinnos� dne: 01.02.  2026 
Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást tohoto 
předpisu. 

 

Na základě ustanovení § 165, odst. 1., písm. a) zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, 
základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění a 
na základě § 7 odst. 2) zákona č. 258/2000 Sb. o ochraně veřejného zdraví v platném znění 
vydávám jako statutární orgán školy tento provozní řád. Je zpracován podle prováděcí 
vyhlášky č. 160/2024 Sb., o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a 
provozoven pro výchovu a vzdělávání dě� a mladistvých.   

Provozní řád je soubor pravidel a opatření spojených se zajištěním hygienických podmínek na 
prostorové podmínky, vybavení, provoz, osvětlení, vytápění, mikroklimatické podmínky, 
zásobování vodou a úklid. Zohledňuje věkové a fyzické zvláštnosti dětí a mladistvých, 
podmínky jejich pohybové výchovy a otužování, režim stravování včetně pitného režimu. 
 

I. Popis školy 

Rozhodnu�m MŠMT je s účinnos� od 1. 5. 2011 povolený nejvyšší počet žáků ve škole 260. 
Výuka probíhá v budově na Vápenici 2986/1, výuka předmětu TEV probíhá ve sportovním 
areálu školy, který se nachází na Sídliš� Dr. Ed. Beneše 2893, Prostějov. Ubytování žáků je 
zajištěno na Domově mládeže Palečkova ul. č. 1, Prostějov. Školní jídelna v přízemí Domova 
mládeže Palečkova ul. č. 1, Prostějov a nabízí žákům a zaměstnancům školy stravování. 

V budově školy probíhá výuka v osmi kmenových učebnách (uč. 1, 3, 4, 5, 9, 11, 12 a AT2), ve 
třech počítačových učebnách (uč. 6, 7, AT2), dvou jazykových učebnách (uč. 2, 3), ve třech 
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výtvarných ateliérech (AT1, AT uč. 10, AT uč. 8), v jednom fotoateliéru a v jednom ateliéru 
oděvního designu. 

Šatny školy jsou umístěny v přízemí, ve všech poschodích jsou toalety a umývárny včetně 
sprchového koutu. 

Maximální počet žáků ve třídě je 30. Třídy s označením A jsou obor Mul�mediální tvorba  
82-41-M/17. Ve třídě s označením B jsou spojeny dva obory, a to obor Užitá malba 
82-41-M/01 a obor Modelářství a návrhářství oděvů 82-41-M/07. Výuka všeobecně 
vzdělávacích předmětů probíhá společně, na odborné předměty se žáci dělí dle příslušného 
oboru. 
 
II. Režim dne 

o Provoz školy týkající se ak�vit určeným žákům je denně od 8.00 do 16:45.  
o Zahájení provozu a ukončení školy: 

 školu odkóduje školník v 7.00  
 přístup na vstupní čipové karty je zablokován v 17.00 

o Dojíždění žáků: 
 max. vzdálenost 30 km (dojíždějící s větší vzdálenos� od 

domova mají možnost požádat o ubytováni na DMPAL – 
ubytování žáků se řídí kritérii pro umísťování žáků na DM) 

o Začátek vyučování je pro teore�cké i prak�cké vyučování v 8:00. 
o Konec vyučování je dle platného rozvrhu, max. do 16:45 hod., a to při zajištění 

50minutové přestávky na oběd. 
o Vyučovací hodina trvá 45 minut. 
o Přestávky jsou řazeny v souladu s vyhláškou o středních školách, po 2. vyučovací 

hodině v trvání 20 minut, polední přestávka 50 minut. 
o Počet hodin v jednom sledu dle rozvrhu je max. 10 hod. s polední přestávkou. 
o Začátek výuky prak�ckého vyučování je stanoven na 8.00, výuka probíhá v 

tříhodinových až šes�hodinových blocích, dle dotace v jednotlivých ročnících podle 
učebního plánu jednotlivých oborů. 

III. Průběh vyučování 

o Žáci přicházejí do školy tak, aby byli nejpozději 5 minut před začátkem vyučování v 
příslušné učebně. Všichni žáci si odkládají svrchní oděv a obuv v šatnách do 
vyhrazených šatních skřínek. V šatnách se nezdržují zbytečně, po převléknu� odcházejí 
do své třídy, kde se připravují na vyučovací hodinu. 

o V době krátkých přestávkách se žáci nezdržují zbytečně mimo svoji třídu, s výjimkou 
střídání učeben či použi� WC. 

o Nedostaví-li se vyučující 5 minut po zazvonění do třídy, hlásí tuto skutečnost služba 
zástupkyni ředitelky školy, popř. v kanceláři školy. 
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o Žák nenarušuje vyučování vstupem do cizích učeben v době vyučování bez dovolení 
vyučujícího. 

o Žáci v průběhu vyučování opouš� třídu jen na dobu nezbytně nutnou pro použi� WC  
se svolením vyučujícího. 

o Veškeré své školní i mimoškolní záležitos� si žák vyřizuje prostřednictvím třídního 
učitele. Ten zároveň dohlíží na to, aby v případě potřeby potvrzení o studiu byl příslušný 
�skopis předem vyplněn a do kanceláře byl předán již pouze k potvrzení. 

IV. Uvolnění z vyučování 

Uvolnění žáků z vyučování a jejich absenci řeší Školní řád. 

V. Povinnos� žáka 

o Každý žák se pečlivě stará o přidělené místo ve třídě, v šatně, odborných učebnách, je 
povinen šetřit majetek ve všech prostorách školy. Jakoukoliv ztrátu či poničení je 
povinen okamžitě hlásit vyučujícímu. Škody způsobené nekázní je povinen neprodleně 
napravit. 

o Žák je povinen hlásit každé poranění učiteli, který vykonává dozor, případně třídnímu 
učiteli. 

o Žák je povinen chránit svoje zdraví i zdraví všech spolužáků. Lékárnička je umístěna v 
kanceláři školy, ve sborovně a kabinetu učitele TEV. 

o Žák je povinen šetřit všemi energiemi, vodou, zhasínat světla, šetřit spotřebním 
materiálem jako jsou kreslicím papírem, výkresy, látkami apod. 

VI. Pobyt ve škole 

o Žáci neopouštějí školu během vyučování. V době po vyučování zůstávají žáci ve škole 
jen za dozoru učitele, který si to vyžádal. Ten plně zodpovídá za bezpečnost a zdraví 
žáků. 

o Žák pozorně sleduje hlášení rozhlasu. Při eventuálním vyhlášení poplachu se řídí 
pokyny vyučujícího a poplachovými směrnicemi. 

o Návštěvy rodičů ve škole (pohovory s učiteli) se konají v době konzultací pro rodiče a 
podle dohody s jednotlivými vyučujícími nebo vedením školy. 

o V prostorách školy a v okolí školy je zakázáno kouřit. Je zakázáno do školy přinášet, 
užívat a distribuovat tabákové výrobky, alkoholické nápoje, psychotropní a omamné 
látky, drogy obecně. Také pla� zákaz donášet do školy střelné, bodné a řezné nástroje. 

o Zákaz pla� také o �skových a jiných materiálech, které by ohrožovaly mravní výchovu 
žáků. 

o Do budovy školy je zakázáno nosit jakákoliv zvířata. 
o Nedoporučuje se přinášet do školy žádné cenné předměty. Škola nepřebírá 

zodpovědnost za jejich ztrátu. 
o Ve všech odborných pracovnách je vyvěšen Provozní řád odborné učebny, podle 

kterého jsou povinni se řídit všichni žáci, zaměstnanci školy, případně jiné osoby. Ve 
všech kmenových třídách je vyvěšen Provozní řád kmenové učebny. 
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o Je vypracován Školní řád pro žáky školy obsahující práva a povinnos� žáků. Tento školní 
řád musí dodržovat a respektovat všichni zaměstnanci a žáci školy. Třídní učitelé jsou 
povinni se Školním řádem seznámit všechny žáky a zákonné zástupce žáků. Školní řád 
je vyvěšen na webových stránkách školy, je přístupný ve sborovně školy a na sdíleném 
disku. 

VII. Režim stravování a pitný režim 

Stravování a způsob zajištění obědů:  

o Žáci mají možnost stravovat se v jídelně na Palečkově ul. č. 1, Prostějov. Ke konzumaci 
oběda mají stanovenou přestávku v délce minimálně 50 minut. Doba vydávání obědů 
je 11.45 -14.30 hod.  

o Žáci mají možnost doplňkového občerstvení v automatech umístěných v budově školy. 
Ředitel školy si vyhrazuje právo ovlivnit skladbu sor�mentu v těchto automatech.  

o Školní stravování je nabízeno v souladu se zákonem 258/2000, paragraf 7, odstavec 2 
Sb. 

Pitný režim: 

o Pitná voda je odebírána z veřejného vodovodu, kontrolu hygienických limitů tedy 
provádí správce veřejného vodovodu.  

o V každé učebně je umístěno umyvadlo s tekoucí pitnou vodou k zajištění pitného 
režimu žáků, výjimkou je učebna č. 6, kdy lze použít zdroj pitné vody v kuchyňce u 
šicí dílny. 

o Během dne je zajištěn prostřednictvím nápojových automatů umístěných v budově 
školy. Sor�ment teplých a studených nápojů je pravidelně doplňován. K výběru jsou 
nápoje slazené i neslazené. Ředitel školy si vyhrazuje právo ovlivnit sor�ment nápojů z 
hlediska zdravé výživy pro mladistvé. 

VIII. Podmínky pohybové výchovy 

o Škola má k dispozici sportovní areál na Sídliš� Dr. Ed. Beneše 2893, Prostějov – 
tělocvičnu a posilovnu. 

o  Hodiny tělesné výchovy probíhají ve dvouhodinovém bloku. 

IX. Způsob zajištění vhodného mikroklimatu 

o Teplota v učebnách a dalších místnostech určených k trvalé činnos� se pohybuje od 
20°do 22°. 

o Při poklesu teploty v učebnách určených k pobytu žáků ve třech po sobě následujících 
dnech pod 18° nebo pod 16° v jednom dni, je provoz školy zastaven. 

o Pro� pronikání slunečního zázemí jsou instalovány ve třídách žaluzie. 
o V učebnách se pravidelně větrá na začátku a konci hodiny, dle pokynů a pod 

dohledem vyučujícího. 
o V každé učebně je k dispozici umyvadlo kromě učebny č. 6, kdy žáci mohou využít 

umyvadlo na konci chodby u šicí dílny. 
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X. Mimoškolní akce žáků 

o Pro každou mimoškolní akci žáků je určen pedagogický zaměstnanec školy jako vedoucí 
akce. Ten zajišťuje dodržení podmínek pro pořádání akce (školský zákon č. 561/2004 
Sb., vyhláška č. 106/2001Sb., o hygienických požadavcích na zotavovací akce pro dě�…). 
Vede záznamy o předepsaných náležitostech – souhlas rodičů s účas� dítěte, prohlášení 
rodičů o zdravotním stavu, potvrzení lékaře o zdravotní způsobilos� dítěte a osob 
zúčastňujících se akce, poučení žáků o BOZP, pojištění. 

o U zahraničních výjezdů žáků zajišťuje zaměstnanec školy pověřený vedením této akce 
stejné náležitos�, a navíc speciální pojištění žáků, oznámení pořádání akce 
nadřízenému orgánu apod. podle směrnice školy k pořádání zahraničních výjezdů. 
 

XI. Chemické a nebezpečné látky 

o Nebezpečné látky jsou skladovány v uzamykatelných místnostech, do kterých nemají 
žáci školy přístup.  

o Nebezpečné a toxické látky a odpady, které vznikají při činnos� školy, jsou likvidovány 
předepsaným způsobem.  

 

XII. Psychohygienická opatření 

o Třídní učitelé se seznámí se zdravotním stavem všech žáků a informují o něm ostatní 
vyučující, především učitele TV. 

o Při výchovně vzdělávacím procesu volí učitelé vhodné, věku přiměřené postupy, 
posilující kladnou mo�vaci. 

o Při prověřování a hodnocení přihlížejí vyučující k možnostem žáka připravit se 
(zdravotní stav, problémy v rodině, delší nepřítomnost...). 

o Učitelé dodržují délku hodin i přestávek, členění hodin na zátěžové a klidové čás�. 
 

XIII. Zaměstnanci školy 

o Zaměstnanci školy se řídí Pracovním řádem, který obsahuje základní a všeobecná 
ustanovení, povinnos� všech zaměstnanců, povinnos� výchovného poradce apod. Pro 
zaměstnance školy pla� Provozní řád a Organizační řád školy. Pedagogové dodržují a 
jednají dle platného Školního řádu/Vnitřního řádu DM a Vnitřního řádu ŠJ. 

o Je vypracován rozpis přidělení správcovství a hmotné zodpovědnos� jednotlivých 
zaměstnanců školy za svěřené kabinetní sbírky, sbírky a ostatní činnos� související s 
výchovně vzdělávacím procesem a provozem školy. Podobně je vypracován i rozpis 
úklidových prostor uklízečky. 

o Úklid je prováděn podle pracovní náplně uklízečky. V pracovní náplni uklízečky je 
stanoven způsob a četnost úklidu a čištění. 
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o Všechny provozní řády jednotlivých pracovišť jsou nedílnou součás� tohoto Provozního 
řádu školy a jsou k nahlédnu� v daných pracovnách, popřípadě v kanceláři zástupkyně 
školy, včetně Školního řádu pro žáky, Pracovního řádu pro zaměstnance atd. 

o Každý pedagog a THP zaměstnanec školy obdržel jeden vstupní čip od hlavního vchodu 
budovy školy, klíč od sborovny, kabinetu a odborné učebny, pokud v ní učí a učebna se 
pravidelně zamyká. 

o Ráno přicházejí zaměstnanci do školy nejdříve v 7.00 hodin. Školu odkóduje v 7.00 
školník. Zároveň nedocházejí zaměstnanci do školy po 17 hod. Ve výjimečných 
případech jsou povinni tuto skutečnost nahlásit řediteli školy. 

o Pracovní doba zaměstnanců na plný úvazek trvá 8 hodin denně. Evidenci pracovní doby 
si vede každý pedagogický pracovník v samostatném formuláři, který vkládá poslední 
den v měsíci na sílený disk. Kontrolu evidenci pracovní doby provádí zástupkyně 
ředitele školy.  Povinnos� nepedagogických pracovníků je zapisovat se do knihy 
příchodů a odchodů. Zaměstnanci na zkrácený pracovní úvazek mají i zkrácenou 
pracovní dobu danou individuálním rozvržením. 

o V školských zařízení (škola, DMPAL, ŠJ, SA) všichni zaměstnanci dodržují pravidla 
společenského chování, bezpečnostní předpisy a všechny platné normy a nařízení. 
Všichni šetří vodou, el. energií a teplem. Po skončení poslední vyučovací hodiny 
pedagog zavře okna v učebně a vypne el. spotřebiče a světla. 

o Uklízečka odpoledne před odchodem z budovy překontroluje, zda jsou zamčené 
všechny venkovní dveře, zavřená okna, zda je všude zhasnuto a že jsou vypnuté el. 
spotřebiče a zda neteče voda. Uklízečka zakóduje hlavní vchod. 

 

XIV. Závěrečná ustanovení 

o Jeden vý�sk provozního řádu je trvale uložen ve sborovně (na místě trvale přístupném 
všem zaměstnancům školy) a na sdíleném disku školy. 

o Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřena 
zástupkyně ředitele školy. 

o O kontrolách provádí písemné záznamy. 
o Zrušuje se předchozí znění tohoto řádu, jehož uložení se řídí spisovým řádem školy. 
o Směrnice nabývá platnos� a účinnos� dnem 01. 02. 2026. 
o V případě, že dojde ke změnám v právní úpravě, které budou mít za následek, že 

některá z ustanovení tohoto provozního řádu bude třeba uvést do souladu s právními 
předpisy, pak ředitel školy bez zbytečného odkladu vydá nový provozní řád. 
 
 

V Prostějově dne 27. 01 2026 

 

Mgr. et. MgA. Vojmír Křupka, ředitel školy 


