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PROVOZNIi RAD

Cislo jednaci: 130/2026

Spisovy znak: 139/2023

Skartacni znak: SK21 1.3 A5

Vypracoval: Mgr. et. MgA. Vojmir Kfupka, reditel Skoly
Vydal: Mgr. et. MgA. Vojmir Krupka, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala: On-line dne 28. 01. 2026

Smérnice nabyva platnosti dne: 01.02. 2026

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 01.02. 2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatk, které tvofi soucast tohoto
predpisu.

Na zakladé ustanoveni § 165, odst. 1., pism. a) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim,
zédkladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a
na zakladé § 7 odst. 2) zdkona ¢. 258/2000 Sb. o ochrané verejného zdravi v platném znéni
vydavam jako statutarni organ Skoly tento provozni fad. Je zpracovan podle provadéci
vyhlasky ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych.

Provozni rad je soubor pravidel a opatieni spojenych se zajisténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohledniuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych,
podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.

I. Popis Skoly

Rozhodnutim MSMT je s Géinnosti od 1. 5. 2011 povoleny nejvyssi pocet 7aki ve $kole 260.
Vyuka probiha v budové na Vapenici 2986/1, vyuka predmétu TEV probiha ve sportovnim
aredlu skoly, ktery se nachazi na Sidlisti Dr. Ed. BeneSe 2893, Prostéjov. Ubytovani zakua je
zajisténo na Domové mladeZe Pale¢kova ul. €. 1, Prostéjov. Skolni jidelna v pfizemi Domova
mladeze Paleckova ul. €. 1, Prostéjov a nabizi Zakim a zaméstnancim Skoly stravovani.

V budové skoly probiha vyuka v osmi kmenovych u¢ebnach (u¢. 1, 3,4, 5,9, 11, 12 a AT2), ve
tfech pocitacovych ucéebndach (ué. 6, 7, AT2), dvou jazykovych ucebnach (uc. 2, 3), ve trech
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vytvarnych ateliérech (AT1, AT uc. 10, AT uc. 8), v jednom fotoateliéru a v jednom ateliéru
odévniho designu.

Satny 3koly jsou umistény v pfizemi, ve véech poschodich jsou toalety a umyvarny véetné
sprchového koutu.

Maximalni pocet zaka ve tridé je 30. Tridy s oznacenim A jsou obor Multimedialni tvorba
82-41-M/17. Ve tfidé s oznacenim B jsou spojeny dva obory, a to obor UzZita malba
82-41-M/01 a obor Modelafstvi a navrharstvi odévl 82-41-M/07. Vyuka vSeobecné
vzdélavacich predmétl probihd spolecné, na odborné predméty se Zaci déli dle pfislusSného
oboru.

Il. Rezim dne

o Provoz skoly tykajici se aktivit uréenym zak{m je denné od 8.00 do 16:45.
o Zahdjeni provozu a ukonceni Skoly:
» Skolu odkéduje skolnik v 7.00
» pfistup na vstupni ¢ipové karty je zablokovan v 17.00
o Dojizdéni zak(:
» max. vzdalenost 30 km (dojizdéjici s vétsi vzdalenosti od
domova maji moznost pozadat o ubytovani na DMPAL —
ubytovani zaka se Fidi kritérii pro umistovani zakd na DM)
o Zacatek vyucovani je pro teoretické i praktické vyucovani v 8:00.
o Konec vyucovani je dle platného rozvrhu, max. do 16:45 hod., a to pfi zajisténi
50minutové prestavky na obéd.
o Vyucovaci hodina trva 45 minut.
o Prestavky jsou fazeny v souladu s vyhlaskou o stfednich skolach, po 2. vyucovaci
hodiné v trvani 20 minut, poledni prestavka 50 minut.
o Pocet hodin v jednom sledu dle rozvrhu je max. 10 hod. s poledni prestavkou.
o ZacCatek wvyuky praktického wvyucovani je stanoven na 8.00, vyuka probihd v
tfihodinovych az Sestihodinovych blocich, dle dotace v jednotlivych rocnicich podle
ucebniho planu jednotlivych obora.

lll. Priibéh vyucovani

o ZAaci pfichazeji do koly tak, aby byli nejpozdéji 5 minut pied za¢atkem vyucovani v
prislusné ucebné. Vsichni Zaci si odkladaji svrchni odév a obuv v Satnach do
vyhrazenych Satnich skiinek. V Satnach se nezdrzuji zbytecné, po prevléknuti odchazeji
do své tridy, kde se pripravuji na vyucovaci hodinu.

o V dobé kratkych prestavkach se Zaci nezdrzuji zbyte¢né mimo svoji tfidu, s vyjimkou
sttidani uceben ¢i pouziti WC.

o Nedostavi-li se vyucujici 5 minut po zazvonéni do tfidy, hlasi tuto skute¢nost sluzba
zastupkyni reditelky Skoly, popft. v kancelati skoly.
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o

Zak nenarusuje vyucovani vstupem do cizich u¢eben v dobé vyucovani bez dovoleni
vyucujiciho.

Zaci v pribéhu vyucovani opousti tfidu jen na dobu nezbytné nutnou pro pouziti WC
se svolenim vyucujiciho.

Veskeré své Skolni i mimoskolni zalezitosti si Zak vyfizuje prostfednictvim tfidniho
ucitele. Ten zaroven dohliZi na to, aby v pfipadé potreby potvrzeni o studiu byl pfislusny
tiskopis predem vypInén a do kancelare byl predan jiz pouze k potvrzeni.

IV. Uvolnéni z vyucovani

Uvolnéni 24ka z vyucovani a jejich absenci fesi Skolni Fad.

V. Povinnosti Zaka

(@)

(@)

(@)

(@)

Kazdy zak se peclivé stara o pridélené misto ve tfidé, v Satné, odbornych uc¢ebnach, je
povinen Setfit majetek ve vSech prostorach skoly. Jakoukoliv ztratu ¢i poniceni je
povinen okamizité hlasit vyucujicimu. Skody zptisobené nekazni je povinen neprodlené
napravit.

Zak je povinen hlasit kazdé poranéni uciteli, ktery vykondava dozor, ptipadné tiidnimu
uciteli.

Zak je povinen chranit svoje zdravi i zdravi viech spoluzakd. Lékarnicka je umisténa v
kancelari skoly, ve sborovné a kabinetu ucitele TEV.

Zak je povinen 3etfit viemi energiemi, vodou, zhasinat svétla, Setfit spotfebnim
materialem jako jsou kreslicim papirem, vykresy, latkami apod.

VI. Pobyt ve sSkole

(@)

Zaci neopoustdji kolu béhem vyucovani. V dobé po vyucovani zlstavaji Zaci ve $kole
jen za dozoru ucitele, ktery si to vyzadal. Ten plné zodpovida za bezpecnost a zdravi
zaka.

Zak pozorné sleduje hldseni rozhlasu. Pfi eventudlnim vyhlaseni poplachu se fidi
pokyny vyucujiciho a poplachovymi smérnicemi.

Navstévy rodica ve Skole (pohovory s uditeli) se konaji v dobé konzultaci pro rodice a
podle dohody s jednotlivymi vyucujicimi nebo vedenim skoly.

V prostorach Skoly a v okoli Skoly je zakdzano koufit. Je zakazano do skoly pfinaset,
uzivat a distribuovat tabakové vyrobky, alkoholické napoje, psychotropni a omamné
latky, drogy obecné. Také plati zakaz donaset do sSkoly stielné, bodné a fezné nastroje.
Zakaz plati také o tiskovych a jinych materialech, které by ohrozovaly mravni vychovu
zaka.

Do budovy skoly je zakazano nosit jakakoliv zvirata.

Nedoporuduje se prinaset do 3koly 7adné cenné predméty. Skola nepfebira
zodpovédnost za jejich ztratu.

Ve vsech odbornych pracovnach je vyvésen Provozni fad odborné ucebny, podle
kterého jsou povinni se fidit vSichni Zaci, zaméstnanci Skoly, pfipadné jiné osoby. Ve
vSech kmenovych tfidach je vyvésen Provozni rdd kmenové ucebny.
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o Je vypracovan Skolni ¥ad pro zaky $koly obsahujici prava a povinnosti zak(. Tento $kolni

rad musi dodrZovat a respektovat vSichni zaméstnanci a Zaci Skoly. Tridni ucitelé jsou
povinni se Skolnim radem seznamit vsechny zaky a zakonné zastupce zaka. Skolni rad
je vyvésen na webovych strankach skoly, je pristupny ve sborovné skoly a na sdileném
disku.

VII. Rezim stravovani a pitny rezim

Stravovani a zpUsob zajisténi obédu:

o Z&ci maji moinost stravovat se v jidelné na Pale¢kové ul. €. 1, Prostéjov. Ke konzumaci

obéda maji stanovenou prestavku v délce minimalné 50 minut. Doba vydavani obéd
je 11.45-14.30 hod.

Zaci maji moinost doplfikového obé&erstveni v automatech umisténych v budové koly.
Reditel 8koly si vyhrazuje pravo ovlivnit skladbu sortimentu v t&chto automatech.
Skolni stravovani je nabizeno v souladu se zakonem 258/2000, paragraf 7, odstavec 2
Sh.

Pitny rezim:

O

O

Pitna voda je odebirdna z vetejného vodovodu, kontrolu hygienickych limitt tedy
provadi spravce vetejného vodovodu.

V kazdé ucebné je umisténo umyvadlo s tekouci pitnou vodou k zajisténi pitného
rezimu zakt, vyjimkou je uc¢ebna €. 6, kdy l1ze pouzit zdroj pitné vody v kuchynce u
Sici dilny.

Béhem dne je zajistén prostfednictvim ndpojovych automatd umisténych v budové
Skoly. Sortiment teplych a studenych napojl je pravidelné dopliovan. K vybéru jsou
napoje slazené i neslazené. Reditel $koly si vyhrazuje pravo ovlivnit sortiment napojd z
hlediska zdravé vyzivy pro mladistvé.

VIIl. Podminky pohybové vychovy

O

O

Skola ma k dispozici sportovni areal na Sidlisti Dr. Ed. Bene$e 2893, Prost&jov —
télocvicnu a posilovnu.

Hodiny télesné vychovy probihaji ve dvouhodinovém bloku.

IX. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu

O

Teplota v u¢ebndch a dalSich mistnostech urcenych k trvalé ¢innosti se pohybuje od
20°do 22°.

Pti poklesu teploty v u¢ebndach uréenych k pobytu zakud ve tfech po sobé nésledujicich
dnech pod 18° nebo pod 16° v jednom dni, je provoz Skoly zastaven.

Proti pronikani slune¢niho zazemi jsou instalovany ve tfidach zaluzie.

V ucebndch se pravidelné vétra na zac¢atku a konci hodiny, dle pokyn( a pod
dohledem vyucujiciho.

V kazdé ucebné je k dispozici umyvadlo kromé ucebny €. 6, kdy Zaci mohou vyuzit
umyvadlo na konci chodby u Sici dilny.
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X. Mimoskolni akce zaku

o Pro kazdou mimoskolni akci Zak( je uréen pedagogicky zaméstnanec Skoly jako vedouci

akce. Ten zajistuje dodrZeni podminek pro poradani akce (Skolsky zakon ¢. 561/2004
Sb., vyhlaska ¢. 106/2001Sb., o hygienickych poZadavcich na zotavovaci akce pro déti...).
Vede zdznamy o predepsanych naleZitostech — souhlas rodicu s Ucasti ditéte, prohlaseni
rodicl o zdravotnim stavu, potvrzeni |ékafe o zdravotni zpUsobilosti ditéte a osob
zucastnujicich se akce, pouceni Zaka o BOZP, pojisténi.

U zahrani¢nich vyjezdl Zaka zajistuje zaméstnanec skoly povéreny vedenim této akce
stejné ndlezitosti, a navic specidlni pojisténi Zzakd, ozndmeni poradani akce
nadrizenému organu apod. podle smérnice Skoly k pofadani zahranicnich vyjezda.

XI. Chemické a nebezpecné latky

(@)

Nebezpecné latky jsou skladovany v uzamykatelnych mistnostech, do kterych nemaji
Zaci skoly pristup.

Nebezpecné a toxické latky a odpady, které vznikaji pfi ¢Cinnosti skoly, jsou likvidovany
predepsanym zpUsobem.

XIl. Psychohygienicka opatreni

o

, Ve

Tridni uditelé se seznami se zdravotnim stavem vSech zakd a informuji o ném ostatni
vyucujici, predevsim ucitele TV.

Pfi vychovné vzdélavacim procesu voli ucitelé vhodné, véku primérené postupy,
posilujici kladnou motivaci.

Pfi provérovani a hodnoceni prihlizeji vyucujici k moznostem zika pfipravit se

(zdravotni stav, problémy v roding, delSi nepfitomnost...).
Uditelé dodrzuji délku hodin i prestavek, ¢lenéni hodin na zatézové a klidové casti.

Xlll. Zaméstnanci Skoly

(@)

Zaméstnanci Skoly se tidi Pracovnim radem, ktery obsahuje zadkladni a vSeobecna
ustanoveni, povinnosti vSech zaméstnanc(, povinnosti vychovného poradce apod. Pro
zaméstnance Skoly plati Provozni fad a Organizacni rad Skoly. Pedagogové dodrzuji a
jednaji dle platného Skolniho fadu/Vnitfniho fadu DM a Vnitniho fadu SJ.

Je vypracovan rozpis pfidéleni spravcovstvi a hmotné zodpovédnosti jednotlivych
zaméstnanc( skoly za svérené kabinetni sbirky, sbirky a ostatni ¢innosti souvisejici s
vychovné vzdélavacim procesem a provozem sSkoly. Podobné je vypracovan i rozpis
uklidovych prostor uklizecky.

Uklid je provadén podle pracovni napiné uklizecky. V pracovni naplni uklizec¢ky je
stanoven zpUsob a ¢etnost Uklidu a cisténi.
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Vsechny provozni fady jednotlivych pracovist jsou nedilnou souéasti tohoto Provozniho
radu skoly a jsou k nahlédnuti v danych pracovnach, popfipadé v kancelafi zastupkyné
Skoly, véetné Skolniho Fadu pro #aky, Pracovniho fadu pro zaméstnance atd.

Kazdy pedagog a THP zaméstnanec skoly obdrzel jeden vstupni Cip od hlavniho vchodu
budovy skoly, kli¢ od sborovny, kabinetu a odborné ucebny, pokud v ni uci a u¢ebna se
pravidelné zamyka.

Rano pfichazeji zaméstnanci do $koly nejdFive v 7.00 hodin. Skolu odkéduje v 7.00
Skolnik. Zaroven nedochazeji zaméstnanci do Skoly po 17 hod. Ve vyjimecnych
pfipadech jsou povinni tuto skutecnost nahlasit fediteli Skoly.

Pracovni doba zaméstnanctli na plny Uvazek trva 8 hodin denné. Evidenci pracovni doby
si vede kazdy pedagogicky pracovnik v samostatném formulafi, ktery vklada posledni
den v meésici na sileny disk. Kontrolu evidenci pracovni doby provadi zastupkyné
feditele Skoly. Povinnosti nepedagogickych pracovnikQi je zapisovat se do knihy
ptichodl a odchodl. Zaméstnanci na zkraceny pracovni Uvazek maji i zkracenou
pracovni dobu danou individualnim rozvrzenim.

V Zkolskych zafizeni (3kola, DMPAL, SJ, SA) vsichni zaméstnanci dodrzuji pravidla
spolecenského chovani, bezpeclnostni predpisy a vSechny platné normy a nafizeni.
Vsichni Setfi vodou, el. energii a teplem. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny
pedagog zavie okna v uCebné a vypne el. spotrebice a svétla.

Uklizecka odpoledne pred odchodem z budovy prekontroluje, zda jsou zamcené
vSechny venkovni dvere, zaviend okna, zda je vSude zhasnuto a Ze jsou vypnuté el.
spotrebice a zda netece voda. Uklizecka zakdduje hlavni vchod.

XIV. Zavérecna ustanoveni

(@)

O O O O

Jeden vytisk provozniho fadu je trvale uloZen ve sborovné (na misté trvale pfistupném
vsem zaméstnanclm Skoly) a na sdileném disku Skoly.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem skoly povérena
zastupkyné reditele skoly.

O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

Zrusuje se predchozi znéni tohoto fadu, jehoz uloZeni se Fidi spisovym radem skoly.
Smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem 01. 02. 2026.

V pripadé, Ze dojde ke zménam v pravni Uprave, které budou mit za nasledek, ze
néktera z ustanoveni tohoto provozniho fadu bude tfeba uvést do souladu s pravnimi
predpisy, pak reditel Skoly bez zbyteéného odkladu vyda novy provozni rad.

V Prostéjové dne 27.01 2026

Mgr. et. MgA. Vojmir Kfupka, feditel Skoly
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