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Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast
tohoto predpisu.

Tato smérnice upravuje pravidla pro organizaci, realizaci a administraci mobilit zaméstnancu a
doprovazeni zakd v ramci programu Erasmus+ v oblasti odborného vzdélavani a pfipravy do 30.
6.2027.

Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance Skoly zapojené do realizace projektd Erasmus+ a
pro zaky Ucastnici se zahrani¢nich mobilit.

Cilem smérnice je:

zajistit transparentni vybér ucastnik( mobilit,

stanovit kompetence a odpovédnosti,

upravit organizacni, finan¢ni a bezpecnostni podminky mobilit,

zajistit soulad s pravidly programu Erasmus+ a vnitfnimi predpisy Skoly.

O O O O

Smérnice vychazi z ustanoveni Programového prlivodce Erasmus+ a z projektu ¢. 2025-1CZ01-
KA122-VET- 000318068.

Cl.1
Zakladni ustanoveni

1. Ucastnik je jednotlivec Ucastnici se projektovych aktivit v rdmci programu Erasmus+ a
pobirajici ¢ast grantu Evropské unie urcenou na pokryti nakladd na ucast (cestovné,
ubytovani, stravné, pojisténi a ostatni naklady). Ucastniky jsou Zaci v odborném
vzdélavani a pripravé a ucitelé plsobici v odborném vzdélavani a pripraveé.



Stfedni skola Vapenice 2986/1, 796 01 Prost&jov

P desighu a mody, tel.: +420 582 346 711
— ss a m Prostéjov ! e-mail: info@ssdam.cz

www.ssdam.cz

2. Vzdélavaci mobilita/mobilita je fyzicky presun do jiné zemé Evropské unie a dalSich zemi

v souladu s Programovym privodcem Erasmus+, za uUcelem absolvovani odborného
vzdéladvani a pfipravy nebo neformalniho ¢ informalniho  vzdélavani.
MlzZe se jednat o mobilitu Zaki a mobilitu pedagogli podilejicich se na odborném
vzdélavani a pripravé zakl Stfedni skoly designu a médy, Prostéjov, Vapenice 2986/1, 796
01 Prosté&jov (déle jen SSDAM).

Typy mobilit:

2.1 Mobilita zaka
o kratkodoba nebo dlouhodobd odborna praxe,
o skupinova mobilita Zaka,
o odborna staz v podniku.

2.2 Mobilita zaméstnanci

vyukovy pobyt,

stinovani (job shadowing),

odborné skolenf ¢i kurz,
pfipravna navstéva.

O O O O

Pfipravna ndvstéva je ndvstéva v zemi pfijimajici/hostitelské organizace pred zahajenim
aktivit mobility, jejimZ cilem je pfipravit a zajistit vysokou kvalitu danych aktivit. Mlze se
tykat administrativnich podminek a budovani divéry a porozuméni mezi zapojenymi
organizacemi. Pfipravné ndvstévy se mohou ucastnit pedagogicti zaméstnanci podilejici
se na odborném vzdélavani a pfipravé 74kt SSDAM, Prostéjov.

Doprovazejici osoba je osoba doprovazejici Ucastniky (zdky nebo zaméstnance) pfi
mobilité, jejimz ukolem je zajistit jejich bezpecfnost, poskytovat podporu a pomoc a

napomahat efektivnimu vzdélavani béhem mobility.
Pfi individudlnich aktivitdich mUZe doprovazet ucastniky s omezenymi pfilezitostmi nebo
nezletilé osoby S nedostatkem zkusenosti mimo vlastni zemi.

V pfipadé skupinovych aktivit musi skupinu doprovazet kvalifikovani pedagogicti
zaméstnanci.

Doprovazejici osobou mlZe byt pedagogicky zaméstnanec — uditel odbornych nebo
véeobecnych predméti SSDAM, Prostéjov.

Vysilajici organizace je organizace, ktera vysila jednoho nebo vice ucastnikll na aktivitu
projektu Erasmus+. Vysilajici organizaci je SSDAM, Prosté&jov.

Hostitelska organizace je organizace, kterd prijima jednoho nebo vice Ucastnikl a
organizuje jednu nebo vice projektovych aktivit Erasmus+.

Dohoda o mobilité (Learning Agreement) je dohoda mezi vysilajici a hostitelskou
organizaci a Ucastnikem, ve které jsou vymezeny cile, obsah a obdobi mobility. Slouzi také
jako podklad pro uznani obdobi straveného v zahranici.

Europass — Mobilita je dokument potvrzujici znalosti, dovednosti a kompetence ziskané
béhem mobility v rdmci programu Erasmus+. Vydava jej spolecné vysilajici a pfijimajici
organizace.
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Cl.2
Podminky ucasti zaméstnancti a doprovazejici osoby na mobilité

1. Vybér ucastnikti mobility
Vybér zaka

» Vybér zakl probiha transparentnim vybérovym fizenim.
» Kritéria vybérového fizeni zahrnuiji:

Studijni vysledky,

Odborné kompetence,

Jazykové znalosti,

Motivaci,

Kazenské hodnoceni,

Resersi tfidniho nebo odborného uditele.

O O O O O O

» 0O vybéru rozhoduje vybérova komise jmenovana reditelem Skoly
» O prUubéhu vybérového fizeni je pofizen pisemny zaznam..

Vybér zaméstnancl

» Vybér zaméstnancl probiha na zakladé:

o Profesniho prinosu mobility,
o Relevance k vyuce a strategii Skoly,
o Jazykové pripravenosti.

» Konecné schvaleni Ucasti provadi reditel skoly.
Doprovazejici osobu navrhuje projektovy koordindtor ve spolupraci s vedoucimi predmétovych

komisi tak, aby nebyla narusena plynulost vychovné-vzdélavaciho procesu. Za vybér odpovida
reditel Skoly.

Za vybér zaméstnancl na pripravnou navstévu odpovida projektovy koordinator s reditelem
Skoly.

Ugastnici mobility i doprovézejici osoba se aktivné podileji na pfipravé mobility a zajistuji
praktické nalezitosti (ubytovani, dopravu, pojisténi, bezpecnost, viza, pracovni povoleni,
mentoring, pfipravna setkani apod.).

Pfed odjezdem musi byt podepsana dohoda o poskytnuti finanéni podpory.

Zameéstnanci (kromé doprovazejici osoby a Ucastnik(l pfipravné navstévy) podepisuji Learning
Agreement.

Po ukoncéeni mobility obdrzi i¢astnik dokument Europass — Mobilita.
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Cl.3

Prava a povinnosti ucastniku

NK
Q.
o,

Zak je povinen:

e dodrzovat pravni predpisy hostitelské zemég,

e Tidit se pokyny doprovazejici osoby a pfijimajici organizace,
e fadné plnit pracovni a studijni povinnosti,

e reprezentovat skolu distojnym zplsobem,

e vypracovat zavérecnou zpravu a splnit evaluacni povinnosti.

74k ma pravo:

e nainformace o pribéhu mobility,

e nafinancni podporu dle grantové smlouvy,

e na zajisténi bezpecnych podminek pobytu,

e na uznani vysledkd uéeni (napt. formou Europass Mobility).

Zaméstnanci
Zaméstnanec je povinen:

e aktivné plnit program mobility,

e sdilet ziskané zkuSenosti s kolegy (napt. formou metodického seminare),
e predlozit zavérecnou zpravu a potirebné dokumenty,

e dodrzovat finan¢ni a administrativni pravidla projektu.

Cl. 4

Financni podminky ucasti na mobilité a doprovazeni zaku

1. Pred odjezdem musi mit ucastnici podepsany cestovni pfikaz na zahrani¢ni pracovni
cestu.

2. Cestovni ndhrady, ubytovani, stravné a dalsi vydaje jsou vyplaceny pred vycestovanim
ve vysi 100 % na zakladé dohody o finanéni podpore.

3. Vyse finan¢niho grantu je stanovena podle aktualnich sazeb uvedenych v Programovém
pravodci Erasmus+.

4. Doprovazejici osoba odpovida zejména za:

1. bezpecnost zakl béhem cesty a ¢asti pobytu,

komunikaci s rodici (zdkonnymi zastupci),

reSeni krizovych situaci,

spolupraci s prijimajici organizaci,

vedeni dokumentace.

vk WwN
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5. Doprovazejici osoba je povinna byt nepfetrzité dostupna zakim béhem celé mobility.
6. Pred odjezdem jsou zakonni zastupci nezletilych zakl pisemné informovani a udéluji
souhlas s Ucasti.

Cl.5

v s

Organizacni a financni zajisténi

1. Mobilita je realizovana na zakladé schvaleného projektu Erasmus+ a uzaviené grantové
smlouvy.

2. Skola zajistuje:

o uzavieni Uc€astnické smlouvy,

cestovni pojisténi,

zdravotni pojisténi (véetné Evropského prikazu zdravotniho pojisténi),

dopravu a ubytovani,

jazykovou a kulturni pfipravu.

3. Finan¢ni podpora tGcastnikim je poskytovana dle pravidel programu Erasmus+ a
rozpoctu projektu.

4. Veskeré vydaje musi byt doloZeny ptislusnymi Gcetnimi doklady

o O O O

Cl.6
Bezpecnost a krizové situace

1. Pred zahdajenim mobility probéhne pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi.
2. Ucastnici jsou povinni:

o dodrZovat bezpeénostni predpisy pracovisteé,

o hlasit Urazy a mimoradné uddlosti bezodkladné doprovazejici osobé.

V pripadé krizové situace postupuje sSkola podle krizového planu a informuje vedeni skoly a
zakonné zastupce.

Cl.7
Uznavani vysledka uceni

1. Vysledky uceni ziskané béhem mobility jsou hodnoceny a uznavany v souladu s:
o Skolnim vzdélavacim programem,
o pravidly programu Erasmus+,
o dohodou o vzdélavacim programu (Learning Agreement).

2. Ucastnik obdrzi potvrzeni o absolvovani mobility.
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Cl. 8
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 01. 03. 2026.

2. Za aktualizaci smérnice odpovidd koordinator projektu Erasmus+.
3. Smérnice je zverejnéna na sdileném disku Skoly a jeji kopie je uloZzena ve sborovné skoly.
Skoly.
V Prostéjové dne 17. 2. 2026 Mgr. et MgA. Vojmir Kfupka, feditel Skoly
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Pfiloha 1

Povinnosti doprovazejici osoby pred, béhem a po mobilité zakud
Pied odjezdem:

e Zorganizovat pfipravny kurz a tymové aktivity.

e Poskytnout informace o cilové zemi, kultufe a pravidlech.
e Projednat bezpecnostni pravidla.

e Pomoci s pfipravou dokumentd (Zivotopis, motivacni dopis, jazykové testy).
e Zkontrolovat cestovni doklady.

e Zajistit mapy, kontakty a dllezita mista.

e Naplanovat kulturni aktivity.

e Poskytnout jazykovou podporu.

e ZaloZit komunikacni skupinu (WhatsApp/Messenger).

e Komunikovat s koordinatorem a hostitelskou organizaci.
e Zorganizovat setkdni s rodici.

e Aktualizovat web a socialni sité Skoly.

Béhem mobility:

e Organizovat pravidelna setkani se zpétnou vazbou.

e Byt v kazdodennim kontaktu s ucastniky.

e Provadét monitorovaci ndvstévy na pracovistich.

e Informovat koordinatorku Erasmus+ o prabéhu a feseni probléma.

Po navratu:

e Zajistit vypInéni EU Survey.

e Spolupracovat na prezentaci z mobility.

e Pfipravit prispévky na web a socidlni sité.
e Aktualizovat nasténku Erasmus+.

e Pomoci s diseminaci vysledkl projektu.

ERASMUS+ strana 7 z poctu 7




	Čl. 1
	Základní ustanovení
	Typy mobilit:

	Čl. 2
	Podmínky účasti zaměstnanců a doprovázející osoby na mobilitě
	1. Výběr účastníků mobility
	Výběr žáků
	Výběr zaměstnanců


	Čl. 3
	Práva a povinnosti účastníků
	Žáci
	Zaměstnanci

	Finanční podmínky účasti na mobilitě a doprovázení žáků

	Čl. 5
	Organizační a finanční zajištění
	Bezpečnost a krizové situace
	Závěrečná ustanovení

	Příloha 1
	Povinnosti doprovázející osoby před, během a po mobilitě žáků
	Před odjezdem:
	Během mobility:
	Po návratu:



